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Guatemala, 28 de febrero de 2020

Licenciada

CINZIA RENAT DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios técnicos Numero 847-2020 aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Numero 10-2020, correspondiente al mes de febrero
del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando Ia
factura numero 00010 serie A.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en el analisis de los formularios de pedido de Direccion y
Coordinacién, asi como de las Direcciones.

e Apovarenel registro de proveedores.

e Apoyarenel control interno de las érdenes de compra.

e Apoyar en las cotizaciones de compras que sé efectiian en la Direccion

General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de la Culturas.




RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se brindd apoyo en el andlisis de los formularios de pedido de
Direccién y Coordinacion, asi como de las Direcciones.

o Se apoyd en el control de registro de proveedores.

e Se brindd apoyo en el control inferno de las 6érdenes de compra.

e Se apoyd en las cotizaciones de compras que s€ efectian enla

Direccién General de Desarrollo Cultural'y Fortalecimiento de las
Culturas.
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Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




